_ TRUGNG BPAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Poc lap — Tuw do — Hanh phuc
KHOA THUONG MAI VA DU LICH

s65) /KH-TMDL Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 12 thing OF nim 2036

KE HOACH THUC HANH NGHE NGHIEP 1

P6i voi sinh vién khéa 24D, trinh d¢ dai hoe chinh quy, dao tao theo hoc
ché tin chi Nganh Quan tri khach san - Hoe ky 3 - Nim hoc 2026

- Can cir Quyét dinh s6 3279/0P-PHTCM ngay 03 thang 12 nam 2024 cia Hiéu
trucng truong Dai hoc Tai chinh - Marketing vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao Dai hoc hé
chinh quy theo hoc ché tin chitai T ruwong Dai hoc Tai chinh — Marketing;

- Can cie Quy dinh Té chikc thwc hanh nghé nghiép doi véi sinh vién trinh do dai hoc
chinh quy tai Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
658/0P - DHTCM - QLPT ngay 14/3/2025 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai chinh —
Marketing),

- Cdn cir vao chuong trinh dao tao va tinh hinh ddang ky hoc phan cia sinh vién hé
chinh quy dao tao theo hoc ché tin chi Nganh Quan tri khdach san hoc ky 3 nam 2026.

Khoa Thuong mai va Du lich xay dung va trién khai ké hoach thuc hanh nghé nghiép
1 (THNN 1) dbi vé6i sinh vién cac khéa, hé chinh quy, dao tao theo hoc ché tin chi ca
Nganh Quéan tri khach san - Hoc ky 3 - Nam 2026 nhu sau:

1. MUC PiCH VA YEU CAU CUA THUC HANH NGHE NGHIEP 1

1.1. Muc dich

Thuc hanh nghé nghiép 1 (THNN 1) 1 hoc phan thuc t& nhdm muc dich gitp sinh
vién:

- Cing ¢b nhimng kién thirc ly thuyét da dugc trang bi trén gidng dudng va vén dung
ching dé giai thich nhiing vAn dé phat sinh tir thuc tién hoat dong nghé nghiép tai doanh
nghiép.

- Lam quen véi thuc tién hoat dong nghé nghiép, tir 6 1am sau sic thém nhimg kién
thuc 1y thuyét da duoc hoc, ddng thoi phat trién cac k¥ nang nghé nghiép va ning luc giai
quyét cac tinh hudng phat sinh tir thyc tién hoat dong nghé nghiép tai doanh nghiép.

- Chuén bj tién d cho THNN 2, thuc tap tdt nghiép va co hoi tim kiém viéc 1am phu
hop cho sinh vién sau khi t6t nghiép.



1.2. Yéu cau

- Sinh vién phai chip hanh dung ké hoach THNN 1 ciia Khoa; sy huéng dan cua
giang vién; ndi quy trong qua trinh di THNN, quy ché 1am viéc cua doanh nghiép.

- Sinh vién phai tich cuc va chu dong tim hiéu, tap su hoat dong dong nghé nghiép
dién ra tai doanh nghiép thudc linh vuc nganh dao tao dé hién thuc hoa muc dich cua
THNN.

- Trong quéa trinh THNN, sinh vién viét bao cdo THNN theo quy dinh ctia Ké hoach
ndy, cua giang vién huéng dén va ndp lai giang vién huéng dAn khi két thuc thdi han quy
dinh. Trong d6, d& tai viét bao cao THNN cta céc sinh vién trong cing mét don vi THNN
khong dugce trung tén va trung lap noi dung.

2. NOI DUNG VA LICH TRINH THU'C HANH NGHE NGHIEP

2.1. Thwe hanh nghé nghiép thwe té tai doanh nghiép

Sinh vién chii dong lién hé doanh nghiép & THNN trong thoi gian tdi thiéu 2 tudn tir
khi Ké hoach nay duge cong b cho dén lac ndp bao cao THNN. Trudng hop can thiét, sinh
vién duoc cip gidy gioi thiéu ctia Khoa dé lién hé doanh nghiép va ndp ban photo minh
chtmng tiép nhan sinh vién cua don vi thuc tap vé Khoa théng qua giang vién huéng dan
trong tun thuc hanh dau tién. Truong hop dén thoi diém THNN ma sinh vién vn chua lién
hé duoc doanh nghiép d& THNN phi hop, thi sinh vién lién hé véi Khoa déo tao dé duoc
hudng dén, hd tro.

Sinh vién thuc hién cac nodi dung thuc hanh tai doanh nghiép theo Lich trinh thuc
hanh nghé nghiép cta ké hoach nay va sy huéng dan cla gang vién hudng dan. Trong qua
trinh thuc hanh nghé nghiép, sinh vién phai thudng xuyén lién hé va bdo cdo cho giang vién
huéng dén vé tién do va két qua THNN dé giai quyét cac van dé vuong miéc trong thoi gian
THNN. Ddng thoi, sinh vién can tham vén y kién ctia cac chuyén gia, cic nha quan tri, nhan
vién lanh nghé tai noi thuc hanh dé duoc giai thich, huéng dan hodc giai quyét cac van dé
phat sinh trong qua trinh THNN.

2.2. Viét bdo cdo thue hanh nghé nghi¢p

Trong qua trinh thuc hanh nghé nghiép tai doanh nghiép sinh vién lya chon dé tai vé
hoat dong nghé nghiép pht hgp véi linh vuc da dang ky ma sinh vién dugc tap sy va tim dic
d8 viét béo céo thu hoach vé hoat dong nghé nghiép sinh vién linh hoi duoc (goi 1a béo céo
THNN) va nop lai giang vién huéng din khi két thic thoi gian THNN theo Ké hoach nay.

2.2.1. Dé tai viét bdo cdo thwe hanh nghé nghiép

Dé tai viét bao cdo THNN 1 tip trung vao céc linh vyuc hoat dong, nghiép vu khach
san dién ra tai doanh nghiép ma sinh vién da duoc tiép can thong qua cac hoc phén chuyén
nganh trong chuong trinh dao tao hodc tur nghién ctru sau day:
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1- Nghiép vu Ié tan khdch san: Sinh vién lam quen véi cong viée thuc té, thyc hanh
quy trinh nghiép vu vé 12 tan khach san va chon mot hodc nhiéu hon d@ tai dé viét béo cao
nhu sau:

- Phén tich/T6 chirc thue hién/Quy trinh dit phong ctia bo phan 18 tan tai khach san.
- Phén tich/Té chirc thue hién/ Quy trinh xtr 1y dién thoai cta khu vuc téng dai thude
bd phan 1€ tan tai khach san.

- Phan tich/Té chirc thuc hién/Quy trinh 1am tha tuc ding ky nhan phong (check-in)
cho khach 1¢ ving lai, khich 1é c6 dit truée, khdch VIP, khach doan ciia bd phén 1€ tan tai
khach san.

- Phan tich/Té chirc thue hién/Quy trinh 1am thi tuc tra phong (check-out) cho khach 1é
véng lai, khach lé co6 dat trude, khach VIP, khach doan ctia by phan 1€ tan tai khach san.

- Phéan tich/Té chirc thuc hién/Quy trinh phuc vu trong sudt thoi gian khach luu tra cia
bo phan 1€ tan tai khach san.

- Phan tich/Té chirc thue hién/Quy trinh xir 1y khiéu nai ctia khach & bo phan 1€ tan tai
khach san.

- Phaén tich/Té chirc thuc hién/Quy trinh phuc vu tai khu vuc Concierge ctia bd phén 1&
tan tai khach san.

Ngoai ra, sinh vién c6 thé viét dé tai vé trung tdm dich vu hanh chinh vin phong, gac

cira va phu trach hanh 1y theo s& thich hoac néu doanh nghiép yéu cau.

2- Nghiép vu phong khdch san: Sinh vién 1am quen véi cong viéc thuc té, thuc hanh
quy trinh nghiép vu vé budng phong ctia khach san va chon mdt hodc nhiéu hon d tai dé
viét bao céo nhu sau:

- Phén tich/Té chie thuc hién/Quy trinh phuc vu dong phuc va do vai ciia bd phan
phong tai khach san.

- Phan tich/Té chirc thuc hién/Quy trinh giiit Gi ciia bo phan phong tai khach san.

- Phan tich/Té chirc thuc hién/Quy trinh vé sinh phong khach dang luu trd, phong
khach da tra, phong VIP cua bd phan phong tai khach san.

- Phén tich/T6 chic thuc hién/Quy trinh chinh trang phong ciia b phin phong tai
khach san.

- Phan tich/Té chirc thuc hién/Quy trinh cdm hoa ctia by phan phong tai khéch san.

- Phan tich/T6 chirc thuc hién/Quy trinh vé sinh khu vuc cong cong ctia bd phan phong
tai khach san.

Ngoai ra, sinh vién cé thé viét dé tai vé hoat dong minibar ctia by phan phong tai

khach san (néu minibar thuéc bd phan phong).
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1- Nghiép vu nha hang: Sinh vién lam quen vé&i cong viéc thuc té, thuc hanh quy
trinh nghiép vu v& nha hang tai bd phan 4m thuc trong khach san hodc nha hang doc 1ap bén
ngoai va chon mot hodc nhiéu hon dé tai dé viét béo céo nhu sau:

- Phan tich/Té chtrc thuc hién/Quy trinh t6 chtrc tiéc #n tu chon (Buffet) cua nha
hang/bd phén am thuc tai khach san.

- Phéan tich/Té chue thuc hién/Quy trinh phuc vu 2 la carte ctia nha hang/b phén 4m
thue tai khéach san.

- Phan tich/Té chic thue hién/Quy trinh t§ chirc tiéc cudi/hdi nghi ctia nha hang/bd
phén 4m thuc tai khach san.

- Phan tich/T6 chiic thuc hién/Quy trinh phuc vu in udng tai phong ciia bd phan 4m
thuc tai khéach san.

- Phan tich/T6 chiic thue hién/Quy trinh phuc vu thirc uéng cta nha hang/bar/pub/bd
phan 4m thuc tai khach san.

- Phan tich/Té chirc thuc hién/Quy trinh phuc vu tai ctra hang banh/khach san.

2 - Sinh vién c6 thé chon thuc hanh tai bd phan bép tai khach san hoac nha hang doc
1ap bén ngoai. Cac dang dé tai sinh vién c6 thé thyc hién nhu Phan tich/Té chire thuc hién/
Quy trinh ché bién mén an A/ Aw banh Au; quy trinh dam bao vé sinh an toan thuc pham tai
nha hang/ bép banh mi (Bakery)/ bép banh ngot (Pastry). ..

Ngoai ra, sinh vién c6 thé Iya chon céc dang dé tai khac phu hop véi sé truong cua
minh hay theo yéu ciu ctia noi thuc hanh nhung ¢6 lién quan &n linh vue dao tao.

2.2.2. Két c4u ndi dung bio cdo thwe hanh nghé nghiép

Trong qué trinh thyc hién THNN 1, sinh vién viét bdo cédo va ndp lai cho giang vién
huéng dan khi két thic thoi han THNN. Bdo cdo THNN 1 1a bao cdo vé tinh hinh t§ chirc
hoat dong nghé nghi¢p tai doanh nghiép cia timg sinh vién thu nhan dugc tir hoat dong
THNN va thuc hién céc ndi dung sau day:

GIOI THIEU/ MO PAU

Yéu cau trinh bay 1y do chon d tai viét béo cdo thuc hanh nghé nghiép, muc tiéu
nghién cir, phuong phép nghién ctru va két cdu cua bao cdo (46 dai khong qué 02 trang).

CHUONG 1: TONG QUAN VE DOANH NGHIEP
Chuong nay yéu cau sinh vién trinh bay cac ndi dung sau day:
- Qué trinh hinh thanh va phét trién ciia doanh nghiép;
- Churc nang, nhiém vu ctia doanh nghiép;
- Co cdu t6 chire kinh doanh va quén ly ciia doanh nghiép;
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- Tinh hinh va két qua kinh doanh ciia doanh nghiép;
- Dinh huéng phét trién ciia doanh nghiép.

CHUONG 2: TINH HINH TO CHUC HOAT PONG NGHE NGHIEP TAI DOANH
NGHIEP

Noi dung chuong nay 1a trinh bay céc hoat dong nghé nghiép sinh vién duoc trai
nghiém tai doanh nghiép ma sinh vién c6 diéu kién thuc hanh va kiém chimg t6t nhét. Trong
d6, yéu céu sinh vién trinh bay cac ndi dung sau day:

- M6 ta viée 6 chic céc hoat dong nghé nghiép dién ra tai doanh nghiép sinh vién
dugc trai nghiém;

- Péanh gia hoat dong nghé nghiép dién ra tai doanh nghlep duoc trai nghlem (uu
diém, ton tai, han ché va luan giai nguyen nhan). Trong d6, yéu cdu sinh vién tham van y
kién (thao luan nhém, ho#c phong van siu) ctia cac chuyén gia, cac nha quan ly, khach tham
quan... tai doanh nghiép.

CHUONG 3: KIEN NGH]I

No6i dung cua chuorng nay 1a cin ctr vao két qua phan tich, danh gia ¢ chuong 2, dinh
huéng phat trién cua tuyen/dlem du lich va vén dungly thuyét da duoc hoc, tir d6 d& xuit céc
kién nghi nhim cai tién (hoan thién) hoat dong nghé nghiép tai doanh nghiép.

Trong qua trinh thuc hién céc ni dung trén dy, yéu ciu sinh vién bam sat tinh hinh
thuc € tai doanh nghiép, d6i sanh, van dung ly thuyet da duoc hoc, hodc kinh nghiém rut ra
tr cac doanh nghlep thanh cong, két hop tham vin v kién cua céc chuyén gia, nha quan tri dé
danh gi4 cu thé nhimng diém d3 hoan thién, nhu’ng diém chua hoan thién va nguyén nhan cta
hoat dong nghé nghiép tai doanh nghiép va dé xuit cac kién nghi.

KET LUAN

Yéu cau téng két, ddnh gia nhitng van d& da duoc lam sang t6 thong qua bao céo nay;
gid tri va y nghia thyc tién ctia ching cho ban than va doanh nghiép.

2.2.3. Hinh thirc trinh bay bdo cdo thwe hanh nghé nghiép

- Béo cao THNN duge soan thao bang MS — Word, sir dung bang ma Unicode, font
chitr Times New Roman, size chir 13, sb dong/trang: 30 — 32, 18 trén: 2,5 cm, 1& duéi: 2,5cm,
1€ trai: 3 cm, 18 phai: 2 cm.; mat d¢ chir binh thuong, khong dugc nén, hoic kéo din khoang
céach gitta cac chir. S6 trang trinh bay n¢i dung cia bdo cdo THNN (ké ca Loi gidi thiéu va
két luan) i thiéu 1a 15 trang, t6i da 25 trang (khong bao gdm phén phu luc). Sé trang dugc
dénh giita, phia du6i méi trang gidy.

- Ngo6n ngit sir dung trinh bay B4o cdo THNN la tiéng Viét. Trong d6, ndi dung trinh
bay phai r6 rang, mach lac, khuc chiét va khong tiy xda.



- Trang bia chinh va trang bia phu va trinh tur céc trang tiép theo duoc trinh bay theo
mau theo quy dinh.

- Céc quy dinh khac vé hinh thirc trinh bay dwoc thuc hién theo quy dinh ciia Khoa
dao tao (xem phu luc 1).
3. TO CHUC THU'C HIEN KE HOACH THNN 1

3.1. X4y dung va trién khai THNN 1

Khoa dao tao t6 chirc xdy dung va diéu hanh ké hoach THNN 1. Trong d6, Hoi dong
diéu hanh THNN 1 bao gbm:

1. TS. Nguyén Xuan Hiép: Chu tich
2. ThS. H6 Thanh Truc: Uy vién
3. TS. Nguyén Thi Diém Kiéu: Uy vién
4. ThS. Nguyén Vin Binh: Uy vién
5. C6 Pham Thi Hién: Uy vién Thu ky

Khoa céng bb ké hoach THNN 1 dén cac cac giang vién huéng dan va sinh vién
cham nhét trong ngay 15/7/2026.

3.2. Lién hé doanh nghiép THNN 1 va ding ky dé tai viét bao cao THNN 1

Sinh vién chu dong lién hé doanh nghiép dé THNN va ding ky linh vuc d@ tai viét
bao cao THNN 1 véi Giang vién cb vin cham nhat dén hét ngay 31/8/2026. Sau ngay nay,
nhitng sinh vién khong dang ky linh vuc dé tai viét bao cdo THNN 1, Khoa s& chi dinh linh
vue d tai va phan cong giang vién huéng dan. Truong hop can thiét, sinh vién lién hé voéi
Vin phong Khoa @& duoc cip gidy gisi thiéu lién hé don vi THNN tir ngay 01/8/2026 -
07/8/2026.

3.3. Phén céng gidng vién hwémg din sinh vién THNN 1

Cin ¢t vao s6 lwong va linh vuc dé tai viét bio cdo THNN 1 sinh vién ding ky, Khoa
phan céng gidng vién huéng din sinh vién THNN 1 chim nhit dén hét ngay 31/8/2026.
Trong d6, danh sach giang vién huéng din bao gdm cac giang vién thudc bd mén Du lich
cua Khoa Thuong mai va Du lich.

3.4. T6 chirc hwéng din sinh vién THNN

- Giang vién dang ky voi Thu ky Hoi dong diéu hanh lich trinh huéng dan sinh vién

trude ngay 31/8/2026 dong thoi t6 chirc huéng din sinh vién THNN 1 theo lich trinh dang
ky bat du tir ngay 14/9/2026 dén 25/10/2026 theo lich trinh sau day (Bang 1).



- Sinh vién viét béo cao THNN 1 trong thoi gian 6 tudn ké tir ngay 14/9/2026 dén
25/10/2026. Hét thoi han sinh vién ndp bdo cdo THNN 1 cho giang vién huéng din dé
chuyén vé Vin phong Khoa Thuong mai va Du lich cham nhat dén hét ngay 31/10/2026.

Biing 1: Lich trinh t6 chirc thye hanh ngh nghiép 1

Trach nhiém cia sinh vién

Trach nhi¢m
cia gidng vién

- Tim hiéu va chon doanh nghiép
cho THNN 1.

- Lién hé v6i giang vién dé xac
dinh ndi dung thyuc hanh tai doanh
nghiép va hudng dé tai c6 thé lua
chon.

- Chuin bj cac vat dung ca nhén
trong sudt qua trinh di thuc hanh.

- Thuc hanh tich lily thoi gian t6i
thiéu 02 tuln tai doanh nghiép.

- Lién hé voi giang vién d& xac
dinh ndi dung thuc hanh tai doanh
nghiép va hudéng dé tai ¢ thé lua
chon.

- Chuén bi cac vat dung c4 nhén
trong sudt qua trinh di thuc hanh

Tu van cho sinh vién céc
linh vuc hoat dong tai
doanh nghiép va hudng
didn lya chon d@ tai/thu
thap tai liéu.

THNN tai doanh nghiép ap dung
d6i véi truomg hop sinh vién thuc
hanh tap trung tai doanh nghiép do
Khoa lién hé.

Huéng din sinh vién thu
thap tai liéu.

Lich trinh
Trudong hop
sinh vién tu
lién hé
doanh
nghiép

Chuan bj | THNN.
01/8/2026
30/8/2026 | Trudng hop
sinh  vién
thuc  hanh
tap trung tai
doanh
nghiép do
Khoa lién
hé.
T 31/8/2026 —
13/9/2026
Tuan 1-2

(14/9/2026 — 27/9/2026)

- Lién hé voi giang vién xac dinh
dé tai va phac thao dé cuong viét
Béo cao THNN.

Huéng dan sinh vién chon
dé tai, thu thap tai liéu va
trinh bay cac ndi dung béo
cao THNN.

Tuan thir 3

Hoan chinh dé cuong va viét

Huéng din chinh stra dé

05/10/2026 — 11/10/2026

dung chuong 2

(28/9/2026 — chudso cuong cho sinh vién va
04/10/2026) & viét chuong 1.
Tuan th 4 Hoan chinh chuong 1; viét noi Huéng dan chinh sira cac

ndi dung chuong 1, trinh




Trach nhiém

Lich trinh it g ¥
cia giang vién

Trach nhiém cta sinh vién

bay ndi dung chuong 2 va
chuong 3.

Hudng dan chinh sira noi

X h’ 5
Tuén thi dung chuong 2, chuong 3

Hoan thanh néi dung chuong 2 va

(12/10/2026 — iz g : ' A i
18/10/2026) viet chuong 3. va hoeqm 'fhl@l"l cac ndi
dung ctia bdo cdo THNN.
Huéng din chinh trang
Tuan tha 6 . a ) ; . | ndi dung va hinh thic bao
(19/10/2026 - fg&iﬁ;ﬁ%ﬁiﬁ éggHgljl V2| 4o THNNI.
25/10/2026) . R Thu bai bao cao THNNI

cua sinh vién.

3.5. P4nh gia két qua THNN 1 cia sinh vién
Két qua thuc hién THNN 1 cta sinh vién dugc danh gia theo qua trinh thuc hién
THNN 1 nhu céc hoc phdn khéc trong chuong trinh dao tao. Piém dénh gia cudi cung 1a
diém trung binh chung ctia 2 thanh phdn: diém danh gia qua trinh va diém bao cdo THNN 1
duoc danh gia bing thang diém 10 dugc lam tron dén 01 chit s6 thip phan. Trong d6:
Béng 2: Phwong phap danh gia thuce hién Thue hanh nghé nghiép 1

Thanh Piém Thoi gian dy
phan danh | pidm Hinh thire Trong ¢é | CLO1 | CLO2 | CLO3 kien thwe
gia sb danh gia hoc phin Wign
Chuyén can va B 0
thai do G s -
Gifra ky Tién d6 trién ;L"Eif’%‘
40% 10 khai va chit tghuc hién Bfo’
lugng thye hién | 30 10 5 | cio THNN 1
cac ndi dung
THNN 1
i Sau khi
Cudi ks Béao ¢4
281/ ky 10 5 i °a°1 60% | 15% 10% | hoan thanh
A HNN THNN 1
Tong 100% | 25% 25%

- Piém qué trinh chiém ti trong 40% va gdm 02 thanh phin: (01) chuyén can va thai
d6; (2) Tién do trién khai va chét luong thuc hién cac ndi dung thuc tap va thuc hién THNN
1 do giang vién huéng dan dénh gia theo thang diém rubric dugc quy dinh trong dé cuong
hoc phan THNN 1 (phu luc 2).
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- Diém bdo c4o THNN 1 chiém ti trong 60%, do 02 giang vién phan bién chdm doc
lap theo thang diém rubric dugc quy dinh trong dé cuong hoc phan THNN 1 (phu luc 2).
Diém THNN 1 14 diém trung binh cua 02 giang vién phan bién lam tron dén 01 chit s thap
phan. Trudong hop, chénh léch diém gifra 2 giang vién phan bién trén 1,5 diém thi 2 giang
vién hdi ¥ dé thdng nhit diém d4anh gi4 diém bao cdo THNN 1. Truong hop khong théng
nhat duoc, Trudng Khoa phédn cong giang vién thi 3 thuc hién chim lai. Piém déanh gia bao
c4o THNN 1 14 diém trung binh cong ctia 3 giang vién va lam tron dén 01 chir s6 thap phan.
- Khoa td chirc chdm bao cao THNN 1 (str dung bao cao THNN 1 KHONG GHI ho
tén giang vién huéng dan) tr 02/11/2026 dén 08/11/2026. Trong d6, 02 giang vién duoc
phan coéng phan bién ndp Phiéu chim diém THNN 1 kém theo Béan nhan xét vé béo cdo
THNN 1 (dénh gi4 cu thé nhimg két qua dat dugc va nhiing ton tai, han ché) cho Uy vién
Thu ky d6i ddng diéu hanh thuc tip chdm nhat dén hét ngay 13/11/2026.

- Trudng hop sinh vién yéu cau phic khao két qua danh gia bao cao THNN 1, Khoa
td chirc chdm phtic khao dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Trudng vé kiém tra,
danh gia két qua hoc tip theo hoc ché tin chi.

- Khoa tdng hop diém két qua thuc hién THNN 1 va coéng b diém trudc ngay
30/11/2026.

Két qua thuc hién THNN 1 dat yéu cau phai dat diém 5 tré 1én. Truong hop, diém két
qué thuc hién THNN 1 khong dat yéu cau (diém trung binh chung <5,0) thi sinh vién phai
dang ky va thuc hién lai THNN 1 & hoc ky tiép theo.

4. TRACH NHIEM CUA GIANG VIEN HUONG DAN VA QUAN LY SINH VIEN

4.1. Trach nhiém cia giang vién huwéng din

- Giang vién huéng dan c6 trach nhiém quén ly vé chuyén mén va ¥ thiic chip hanh
ky cuong, ky luét cta sinh vién trong qua trinh THNN 1.

- Giang vién huéng dan cé trach nhiém ding ky lich trinh huéng dan véi Thu ky Hoéi
ddng diéu hanh (Thu ky Khoa). Trong d6, giang vién b6 tri 01 tudn it nhat 01 budi gap sinh
vién dé huéng dén; 1 budi gip tdi da khong qua 30 sinh vién. Trudong hop thay ddi lich trinh
phai thong béo trude vdi sinh vién.

- Sau 02 tudn THNN dau tién, giang vién huéng dn phai nop danh sich sinh vién
dang ky d tai va dé& cuong bao cdo THNN vé Thu ky Hoi dong diéu hanh THNN dé trinh
Trudng Khoa phé duyét. Trudng hop cén thiét phai diéu chinh, b sung noi dung, hodc thay
dbi dé tai do dé tai chua phi hop, hodc trung lp, giang vién hudng din sinh vién diéu chinh
thay ddi theo quyét dinh ctia Truéng Khoa.

- Huéng dan sinh vién THNN 1 va viét b4o cao THNN 1 theo dting ké hoach nay.



- Phan 4nh tinh hinh THNN 1 va viét bio cdo THNN 1 ctia sinh vién kip thoi cho Hoi
ddng diéu hanh THNN 1 va ghi vio Phiéu nhat ky THNN 1.

- Quén 1y Phiéu nhat ky THNN 1 va ban giao Thu ky Hoi ddng diéu hanh THNN 1
khi két thiic thoi gian thuc hanh.

- Déanh gia két qua THNN 1 cta sinh vién va ndp diém vé Van phong Khoa Thuong
mai va Du lich chAm nhét d&n hét ngay 13/11/2026.

4.2. Quan ly sinh vién

- Khoa quén 1y qua trinh THNN 1 cua sinh vién thong qua gidng vién hudng dan va
doanh nghiép tiép nhan sinh vién THNN 1.

- Sinh vién khong dugc tu ¥ vang mit céc bubi gip giang vién huéng din ma khong
c6 1y do chinh d4ng. Sinh vién véng mit qua 2 1an cac budi gap véi gidng vién huéng dén
ma khong c6 phép cia giang vién huéng dan, hodc ctia Khoa sé& bi dinh chi THNN 1 va nhan
diém 0,0 cia hoc phan THNN 1.

- Sau 2 tuAn THNN, néu sinh vién khong gap giang vién huéng dan, s& phai dimg tién
d5 THNN 1 va nhan diém 0,0 ctia hoc phan THNN.

- Trong thdi gian THNN, truong hop sinh vién bat budc phai thay d6i @ tai da dang
ky, sinh vién phai lam don va dugc sy déng y cua giang vién hudéng dan trinh Truéng Khoa
quyét dinh cho thay d6i dé tai THNN, dong thoi thuc hién viéc huéng dan sinh vién thuc
hién trong quy thoi gian con lai cua Ké hoach THNN d4 cong bd trong truomg hop dugc
Truéng Khoa chip thuan thay cho d6i dé tai,

- Sinh vién thuc hién THNN nhung khong thong qua dé cuong TNNN véi giang vién
huéng din theo ké hoach THNN thi bj dinh chi viéc THNN va nhan diém 0 (khong) déi véi
hoc phén thuc hanh nghé nghiép. Sinh vién ndp dé cuong, ban thio, hoic ban chinh béo céo
THNN tré han quy dinh trong vong 7 (bay) ngay, néu khong c6 1y do chinh ding sé bi trir
10% diém qué trinh; truong hop qua thoi han 7 ngay lam viée thi xem nhu khong hoan thanh
THNN va nhén diém 0 (khong) d6i voi hoc phan THNN.

- Sinh vién tu chiu trach nhiém vé tinh trung thuc ciia bdo cdo THNN theo quy dinh
ctia Nha trudng vé trich din va chdng dao vin. Truong hop phét hién bdo cdo THNN c6 sai
s6t ndi dung hodc nhd ngudi khac 1am hd thi tuy theo mirc do sai pham sé bi xir ly theo quy
dinh cuia B6 Gido duc va Pao tao va ctia Nha truong.

- Trong thoi gian THNN 1 tai doanh nghiép, sinh vién phai tuan thi ndi quy, quy ché
ctia doanh nghiép vé& gidr gidc, ché d6 bao mat va an toan lao dong. Khi dén THNN 1 tai
doanh nghiép phai dn mac sach dep, lich su, giao tiép 18 phép, hoa nha véi can b, nhin
vién.
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- Két thuc thoi gian THNN 1, sinh vién phai ndp file mém bao cao THNN 1 (file
Word va Pdf) dugce trinh bay theo dung quy dinh ctia Khoa dao tao cho giang vién huéng
dan (kém theo ban cimg nhan xét ctia doanh nghiép thuc tdp cé xdc nhén; nhan xét cta giang
vién huéng din va ban kiém tra noi dung tring lp bing phin mém kiém tra tring lap) dé
chuyén vé Vin phong Khoa cho Thu ky Hoi dong diéu hanh THNN 1.

Két thic thoi gian THNN, sinh vién phai nop 02 file bio cao THNN 1 (01 file ¢6 ghi
tén giang vién huéng dan trén trang bia phy; 01 file khong ghi tén giang vién huéng dan &
trang bia va bén trong cho gidng vién hudng din dé giri vé Uy vién Thu ky Hoi dong, kém
theo 01 ban ctimg gdm: Ké hoach va Nhat ky THNN tham gia c4c budi huéng din cua giang
vién, Ké hoach; Nhat ky THNN tai doanh nghiép va Gidy x4c nhan THNN tai doanh nghiép
c6 xac nhén cua dai dién doanh nghiép (xem phu luc dinh kém).

4.3. Xir ly vi pham

- Giang vién khong hoan thanh cac trach nhiém trén day s€ bi xem xét khong phan
cong huéng din trong nhimg dot THNN 1 tiép theo. Truong hop c¢é ddu hiéu vi pham thi
phai chiu hinh thuc ky luét theo quy dinh ctia Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing hoac
céc quy dinh cua phap luat cé lién quan.

- Trudng hop c6 cin cir x4c dinh @ tai viét bao cdo THNN 1 sao chép cac tai liéu,
cong trinh nghién ctru da dugc cong bd, hodc d duge nghiém thu ctia nguoi khac thi bi coi
la vi pham va bi xtr ly ky luat theo quy dinh cua Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing va
céac van ban phap luat co lién quan.

- Sinh vién vi pham ky luat vé6i giang vién huéng dan hoic tai doanh nghiép THNN 1
phai chiu trach nhiém vé hanh vi vi pham ctia minh theo cic quy dinh ctia Nha trudng va céc
quy dinh khéac ctia phép luat c6 lién quan.

TRUONG KHOA Y/

TS. Ngtuyén Xuan Hiép
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